
盐城师范学院二级单位 
举办重要会议和活动报备单 

 

二级学院、部门（盖章）：           填报时间：     年   月   日 

会议或活动名称  

拟举办时间  地  点  

拟邀请领导和嘉宾  

是否需要 

分管校领导出席 
是/否 

是否需要 

主要校领导出席 
是/否 

备注  

                                        填报人： 

 

说明：1.校内各二级单位邀请校领导出席重要会议和活动，原则上须提前一星期与学校办公

室联系，并填写该表。 

     2.如需校领导讲话或致辞，邀请单位须提前三天将代拟稿送交办公室审核。            


